STAJA BASLAMADAN ONCE YAPILMASI VE DIKKAT EDILMESIi GEREKEN HUSUSLAR

Zorunlu Yaz Stajlar1 Hakkinda Genel Bilgiler
Ingaat Mithendisligi Boliimiinde zorunlu stajlar asagidaki sekilde iki ayr1 donem
olarak gergeklestirilir:

1. Devre Yaz Staji (20 is giinii): Santiye Staji

2. Devre Yaz Staji (20 is giinii): Santiye Staj1 veya Biiro Staji
1. Devre Yaz Staji, 6grencinin 4. yartyili (2. smifi) tamamlamasinin ardindan
yapilabilir.
2. Devre Yaz Staji, dgrencinin 6. yartyili (3. smift) tamamlamasinin ardindan
yapilabilir.
1. Devre Yaz Stajin1 tamamlamayan Ogrenciler, 2. Devre Yaz Stajina baslayamaz.
Her yaz doneminde yalnizca bir staj yapilabilir.
Santiye Stajlart icin secilen yapi, kaba insaat agamalarinda olmalidir. Siva,
boya, badana, fayans, parke, kapi-pencere montaji vb. ince igler Santiye Staji
olarak kabul edilmeyecektir.
Staj Tarih Arah@inin Se¢imi
Staj yapacak Ogrenci, kendisine ve staj yapacagi is yerine uygun olarak
asagidaki tabloda verilen tarih araliklarindan sadece birini segebilir.

Staj Yapilacabilecek Yaz Staju Yaz Staji
Tarih Araliklar: Baslama Tarihi Bitis Tarihi
1. Grup 14.07.2025 (Pazartesi) 11.08.2025 (Pazartesi)
2. Grup 21.07.2025 (Pazartesi) 15.08.2025 (Cuma)
3. Grup 28.07.2025 (Pazartesi) 22.08.2025 (Cuma)
4. Grup 04.08.2025 (Pazartesi) 29.08.2025 (Cuma)
5. Grup 11.08.2025 (Pazartesi) 05.09.2025 (Cuma)

Staj Grubu Secimi ve Basvuru icin Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
Stajlar; egitim-ogretim ve smav donemleri disinda, vyalnizca Staj
Komisyonunca belirlenen tablodaki tarih araliklarinda yapilabilir. Resmi
tatil giinleri staj yapilamayacagi hususu dikkate alinarak tarih araliklar
belirlenmistir.

Ogrenciler 20 is giinii staj yapmak zorundadir.

Ogrenci yaz stajin1 bdlmeden tek seferde yapmak zorundadar.

Yaz Okulunda herhangi bir tiniversiteden ders alan 06grenci, bu siirecte staj
yapamaz.

Stajlar, haftada en fazla 5 is giinii olmak tizere Pazartesi ile Cuma giinleri
arasinda gerceklestirilebilir.

Ogrenciler, Isyeri ve SGK Islemleri Bagvuru Formunu, tablodan secilen tarih
araligina uygun olarak doldurulacak ve is yerine onaylatacaktir.

> Stajyer 6grenci tarafindan eksiksiz sekilde doldurulan Staj Defteri (Staj
Defteri ilk Sayfas1 ve Staj Degerlendirme Fisi) ve staj yapilacak is yeri
yetkilisi tarafindan ilgili boliimleri imzalanip kaselenen Isyeri ve SGK
Islemleri Basvuru Formu, en ge¢ 11 Temmuz 2025 tarihine kadar ilgili Staj
Damismanina onaylatilmalidir:

1. Devre Yaz Staji Damismani: Ars. Gor. Burkay SIVRI
2. Devre Yaz Staji Damismani: Ars. Gor. Esra AKCAN

> Ogrenci; Isyeri ve SGK Islemleri Bagvuru Formu ve dekanlik tarafindan
talep edilebilecek diger belgelerle birlikte Dekanlik Staj Biirosuna
(Makine Miihendisligi Boliimiiniin alt kat1) sahsen staj basvurusunu
yapmali ve sigorta iglemlerini baglatmalidir.

» Staj defteri ve teslim edilmesi gereken formlar tizerinde yer almasi gereken

fotograflar mutlaka yapistirilmali, kesinlikle zzmbalanmamahidir.

Ozel Durum 1: Eger 6grenci staj yapacagi kurumda sigortah ise,
dgrencinin Isyeri ve SGK Islemleri Basvuru Formu doldurmasina gerek
yoktur.
Ozel Durum 2: Yurt disinda staj yapacak dgrenciler igin sigorta islemleri
yapilmayacaktir. Sorumluluk 6grenciye aittir. Bu 6grenciler sadece staj
defterini onaylattiracaktir.
Ozel Durum 3: Staj disinda tiim derslerini alarak mezun durumuna gelmis,
ancak yaz stajlarini yap(a)mamis 0grenciler; yaz donemini beklemeksizin
iki stajin1 da art arda yapabilirler.
Ozel Durum 4: Ucret karsiig staj yapacak Ogrencilerin, isyeri talebi
durumunda ayrica Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist Ogrenci ve Is
Veren Bilgi Formunu doldurmalari gerekmektedir.
Ozel Durum 5: isyeri talebi durumunda ayrica Isyeri Bagvuru Yazisiin
da ilgili staj danigmanina imzalatilmasi gerekmektedir.

Hatirlatma: Ogrenciler, tiim staj belgelerini onay oncesinde eksiksiz ve 1slak
imzal olarak hazirlamalidir; Damsman ofisinde yalmzca onay islemi yapilacak
olup belge diizenlemesi yapilmayacaktir. Ayrica faks, fotokopi ya da dijital
ciktilar kesinlikle kabul edilmeyecektir.

Not: Gerekli staj formlar1 insaat Miihendisligi Boliimii web sitesinden, Staj Defteri
ve Stai Degerlendirme Fisi ise Turkuaz Kafeden temin edilebilir.




STAJ SURESINCE VE SONRASINDA UYULMASI / DIKKAT EDILMESIi GEREKEN HUSUSLAR

> Ogrenci, staj siiresi boyunca toplam 20 is giinii kesintisiz olarak staja
devam etmekle yiikiimliidiir.

> Ogrenci, is yerinde 20 is giinii boyunca yaptig1 faaliyetleri staj defterine
giinliik olarak eksiksiz yazmalidir.

Staj Defteri Doldurma ve Degerlendirme Esaslari

» Staj defteri doldurulurken, is yeri ile ilgili genel bilgiler ve her giin
yapilan faaliyetler acik sekilde belirtilmelidir. Gergeklestirilen pratik
caligmalar ayrintili olarak anlatilmali ve gerektiginde ilgili konularin
teorik temellerine de yer verilmelidir. Yapilan ¢alismalar, giinliik olarak
deftere islenmelidir.

» Staj defteri, tiikenmez kalemle ve stajyer ogrenci tarafindan
doldurulmalidir. Her sayfada yalnizca bir giinliik faaliyet yer almali ve
ilgili giine ait fotograflar deftere yapistirilmalidir. Bir giinliik faaliyetler
tek sayfaya sigmiyorsa, ayni tarih belirtilerek ikinci sayfadan devam
edilmelidir.

» Staj yapilan her giin i¢in, 6grencinin de icinde yer aldig1 en az bir
adet fotograf staj defterine yapistirilmahdir.

» Ayn is yerinde staj yapan 6grencilerin staj defterleri birbirinin aynisi
olmamasi gerekmektedir. Icerikleri benzer ya da kopya olan defterler
gecersiz sayilir ve bu tiir 6grencilerin stajlar1 kabul edilmez.

> Staj defterinin her bir sayfasi, is yeri staj sorumlusu yetkili insaat
mithendisi/mimar tarafindan kase ve imza ile onaylanmahdir.

>

Staj Degerlendirme Fisi, 6grenciyi Staj siiresince takip eden is yeri
staj sorumlusu yetkili insaat miihendisi/mimar tarafindan
doldurulmalidir.  Ingaat Miihendisi/mimar, 6grenci igin
degerlendirme kriterlerine gore not vermelidir. Staj Degerlendirme
Fisi, is yeri yetkilisi (insaat miihendisi/mimar) tarafindan kapal,
zarf kapag kaselenmis ve imzalanmis sekilde 6grenciye teslim
edilmelidir. A¢ik ya da imzasiz/kasesiz zarflar kesinlikle kabul
edilmeyecek olup sorumlulugu d6grenciye aittir.

Staj siirecinin tamamlanmasinin ardindan, 6grenci ve igveren ayri
ayrt olmak iizere, bolim web sitesinden ilan edilen anketleri
doldurmakla yiikiimliidiir. ~Ogrencinin  degerlendirilmesini
etkileyecek olan bu anketlerin, hem 6grenci hem de igveren
tarafindan doldurulmasi stajyerin kendi sorumlulugundadir.
Stajyer 6grenci, Staj Defteri ve kaseli/imzali kapali zarfta sunulan
Staj Degerlendirme Fisini, 22 Eyliil- 3 Ekim 2025 tarihleri
arasinda ilgili Yaz Staji Damismanina elden imza karsihig:
teslim etmelidir.

Stajlarin  degerlendirme sonuglari, Komisyonca ilan edilecek
tarthlerde gercgeklestirilecek olan miilakatlar yapildiktan sonra
duyurulacaktir.

Miilakata
basarisiz sayilacaktir.

katilmayan ogrencilerin stajlar1  dogrudan




