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STAJ’A BAŞLAMADAN ÖNCE 

YAPILMASI GEREKEN İŞLEM 

SIRASI: 

 
1. SGK İşlemleri Başvuru Formu 
doldurulacak ve iş yerine 
onaylattırılacaktır. SGK işlemleri başvuru 
formu Bölüm WEB sayfası Duyurular 
kısmından temin edilebilir. 
 
2. Staj defteri (staj defteri + 
değerlendirme fişi) ve SGK İşlemleri 
Başvuru Formu en geç 5 Temmuz 2024 
tarihine kadar Dr. Öğr. Üyesi Serkan 
AYDINLI’ya onaylattırılacaktır. 
 
Not: Staj defteri ve değerlendirme fişi 
Turkuaz Kafeden temin edilebilir. 
 
3. Staj’a başlamadan önce evraklar ile 
birlikte Dekanlık Staj Bürosuna (Makine 
Mühendisliği Bölümünün alt katı) şahsen 
gidilecek ve sigorta başlangıcı yapılacaktır. 
Not: Eğer öğrenci staj yapacağı kurumda 
sigortalı ise, öğrencinin SGK formunu 
doldurmasına gerek yoktur. Bu durumda 
sadece staj defteri ve defterin içindeki staj 
değerlendirme fişi bölüm staj odası ve 
dekanlığa onaylattıracaktır.  
 
4. Yurt dışında staj yapacak öğrenciler 
için sigorta işlemleri yapılmayacaktır. 
Sorumluluk öğrenciye aittir. Bu öğrenciler 
sadece staj defterini onaylattıracaktır. Staj 
defterleri Türkçe veya İngilizce doldurulup 
ilgili mühendis tarafından onaylanacaktır. 

 

STAJ ÖNCESİ 

ONAY 

İŞLEMLERİ 

2024-Yaz Stajı Başlama 2024-Yaz Stajı Bitiş 

Çarşamba 

ve 

Perşembe 

Günleri 

SAAT:14.00-16.00 

1 Temmuz Pazartesi 29 Temmuz Pazartesi 

8 Temmuz Pazartesi 5 Ağustos Pazartesi 

22 Temmuz Pazartesi 16 Ağustos Cuma 

29 Temmuz Pazartesi  23 Ağustos Cuma 

5 Ağustos Pazartesi 2 Eylül Pazartesi 

 
 Bir hafta içerisinde 5 gün staj yapılabilir (Pazartesi-Cuma Resmi tatiller hariç). 
 Onay ve sigorta girişi tarihlerini kaçırmayınız. Geri dönüşü yoktur. 
 Öğrenciler 20 iş günü staj yapmak zorundadır. 
 Öğrenciler Tabloda belirtilen tarih aralıklarından birini seçerek staj yapabilir. 
 Öğrencilerin tamamı (DGS ile gelenler de dâhil) 2. sınıfın sonunda 1.Yaz Stajı 
ve 3. sınıfın sonunda 2.Yaz Stajı olmak üzere her yaz bir staj yapılabilir. Yaz stajı 4. 
sınıfın sonuna bırakılırsa, tüm derslerin ve tüm stajların tamamlanmasından sonra 
1 hafta içinde öğrenciler diplomalarını alabilirler. 
 1.Yaz Stajı şantiye stajıdır. 2.Yaz Stajı şantiye stajı veya büro stajı olabilir. 
 

Önemli Notlar: Staj defteri ve değerlendirme fişine “Birer adet vesikalık resim 
yapıştırılmış” (zımbalanmayacak) ve ilgili yerler doldurulmuş olmalıdır. 
 
***Hazırlığınızı staj odasına gelmeden önce yapınız. Uhu, makas, kalem vb. 

istemeyiniz, formlar dışarıda doldurulmuş olarak getirilecek oda içerisinde yalnızca 

onaylatılıp çıkılacak, sonrasında ise dekanlık staj bürosuna sigorta işlemleri için 

gidilecektir. Belgeler ıslak imzalı olmalıdır. Fax, fotokopi vb. kabul edilmez. 

 
 

STAJ DEFTERİ DOLDURULURKEN VE 
DEFTER TESLİMİNDE 

DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN 
NOKTALAR 

 
1) Her sayfaya sadece 1 gün yazılabilir (1 gün 
içinde yapılan işler 1 sayfaya sığmıyorsa aynı 
günün tarihi atılmak şartıyla 2. sayfadan 
devam edilebilir). 
 
2) Her sayfaya sorumlu mühendis tarafından 
kaşe basılıp + imzalanacaktır. 
 
3) İstenildiğinde sayfalara resim(en az 2 
tanesinde kendiniz de bulunun) yapıştırılıp, 
proje ve benzeri ekler defter sonuna 
eklenebilir. 
 
4) Her staj gününe ait staj defteri sayfası 
tamamen doldurulacaktır. 
 
5) Firma tarafından doldurulan staj 
değerlendirme fişi kapalı zarflarda (zarf 
kapakları kapalı, kaşeli ve imzalı olacaktır.) 
staj defteri ile birlikte teslim edilecektir. 
 
6) Staj defteri ve staj değerlendirme fişi  

23 Eylül - 4 Ekim 2024 tarihleri, 

14:00-16:00 saatleri arasında imza karşılığı 

bölüme teslim edilecektir. 

(Zamanında teslim edilmeyen defterlerden 
dolayı okulunuzun uzayacağını lütfen 
unutmayınız). 
-------------------------------------------------------- 
Not: Staj defterinin ilk sayfası ve staj 
değerlendirme fişinin nasıl doldurulacağı ile 
ilgili görseller ayrıca verilmiştir. Lütfen staj 
öncesi doldurulacak kısımları doldurunuz. 
Sonra staj odasında onaylattırınız. 
Sonrasında sigorta girişinizi yaptırınız. 
Stajınızı yapınız. Staj defterinizi doldurunuz. 
Staj yaptığınız yere onaylattırınız. Staj 
fişinizde kalan yerleri de doldurtunuz. Kapalı 
zarfta kaşeli, imzalı olarak getiriniz.  

 


